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Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 3 

 

 

Dependencia responsable: SEGAE 
 

No. de acta: ______         Reunión interna ☒         Reunión externa ☐ 

 
Fecha: 17 octubre 2024 Hora de inicio 10:45 am Hora de finalización 11:00 am 
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Revisar los términos y condiciones para la convocatoria del piloto de dotaciones dirigido 
a Manos Reparadoras. 
 

TEMAS TRATADOS 
 
1. Revisión de participantes. 

2. Organización de la base de datos. 

3. Criterios de selección. 

4. Reunión con óscar. 

5. Documentación y términos de referencia. 

6. Reuniones futuras. 

7. Pagos y condiciones. 

8. Conclusiones. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Revisión de participantes. 

• Eliana Toro mencionó que había notado la ausencia de Ana patricia en 

el grupo de WhatsApp del piloto de Remanufactura de dotaciones, dado 

a que no se seleccionó por la falta de participación en los cursos del 

SENA. 

• Alejandra Erazo mencionó la necesidad de filtrar a las personas que no 

asistieron a los cursos y que no están registradas. 

 

2. Organización de la base de datos. 

• Eliana organizó la base de datos y la subió a Google drive, 

categorizándola por colores para facilitar la identificación de 

participantes. 
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• Alejandra propuso revisar a las personas que no fueron seleccionadas 

y determinar quiénes podrían reemplazar a Sandra y Paula quienes no 

asistieron a la primera sesión y no enviaron justificación. 

 

3. Criterios de selección. 

• Se acordó que la selección debe considerar la participación en cursos 

del SENA y otras actividades como ferias. 

• Se discutió la inclusión de participantes que mostraron interés, aunque 

no hayan sido seleccionados. 

 

4. Reunión con óscar Vargas. 

• Alejandra sugirió que se debe socializar la información con Oscar antes 

de tomar decisiones finales sobre la selección de participantes. 

• Se acordó agendar una reunión para discutir los detalles. 

 

5. Documentación y términos de referencia. 

• Eliana propuso enviar un documento escaneado a las participantes en 

lugar de un formulario, para aclarar los acuerdos alcanzados. 

• Se discutió la necesidad de ajustar el formulario de autodiagnóstico y 

eliminar preguntas irrelevantes. 

 

6. Reuniones futuras. 

• Se planteó la necesidad de realizar una reunión con Ana Lucía, Cindy y 

Omaira para abordar sus justificaciones y asegurar su participación en 

el piloto. 

• Se acordó que esta reunión se llevaría a cabo el lunes o martes. 

 

7. Pagos y condiciones. 

• Eliana informó sobre el estado de los pagos de los participantes de la 

Tercera Feria de Moda Sostenible, destacando que Mercado Vintage ya 

pagó por el stand, mientras que Big Click aún está pendiente. 

 

8. Conclusiones. 

• Se acordó mantener la comunicación abierta y programar reuniones 

para asegurar que todos los participantes estén al tanto de los procesos 

y decisiones. 
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• Se enfatizó la importancia de la coherencia en la selección de 

participantes y el cumplimiento de los acuerdos establecidos. 

 

 
Figura 1. Reunión 17 de octubre de 2024 

 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

COMPROMISOS 

   

Revisar base de datos de preinscritos al piloto de 
remanufactura de dotaciones. 

SEGAE/SDA 
18 OCT 

2024 

Enviar correos con documento firmado a las Manos 
Reparadoras. 

SEGAE/SDA 
18 OCT 

2024 

   

   

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

1 Adopción   
Radicado 2020IE77335 del 30 de 
abril de 2020 

2 
Revisión y ajuste del documento, incluyendo el texto de datos 
personales. 

Radicado No. 2022EE332802 del 
27 de diciembre del 2022. 
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RESPONSABLES 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Gutiérrez 
Cargo: Contratista 
Fecha: 28/07/2023 

Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 28/07/2023 

Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 28/07/2023 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 2023EE171778 del 
28 de julio del 2023. 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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FECHA: 17 OCTUBRE 2024 HORA DE INICIO:                   10:45 am              HORA DE TERMINACIÓN:     11:00 am 

LUGAR: Google Meets TEMA: Reunión interna RMC RESPONSABLE: SEGAE 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
 

TIPO Y NUMERO 
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA 
/ENTIDAD  

F
U
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IO
 

C
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T

R
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T
IS

T
A

 

O
T

R
O

S
 

 
CORREO ELECTRÓNICO   

TELEFONO 
INSTITUCIONAL 

FIRMA 

Eliana Toro Huertas 1010203157 SEGAE/SDA  X  eliana.toro@ambientebogota.gov.co 3217704047 Digital 

María Alejandra Erazo 1032450922 SEGAE/SDA  X  maria.erazo@ambientebogota.gov.co 3133225387 Digital 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 


